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Usuario participante:
Coordinador Departamental de Desarrollo Humano

1. VISUALIZACION DE TRAMITES ASIGNADOS
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Tramites vigentes asignados a Ud.

Ud. tiene 1 trdmites vigentes actualmente.

Arrastre el titulo de una columna y suéltelo aqui para agrupar por ese criterio

Cédigo de tramite T Asunto T Fec. 1 T  Tipe de tramite T

1.Validez de la Suspensién i 2023 - DDE - Aplicacién de
hace 25 dias

TSP/000000093/2023 Previa A: JULIA PATRICIA — validez, invalidez o cese de
ORDOMNEZ AGUIRRE o suspension previa
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Estado 1 T Fase actual T Proxima accién Solicitado por

Sria./Srio. de Ac

L APROBACION DEL TRAMITE DE . Junta de Carrer

En Gestién . Ninguna |
SUSPENSION PREVIA Salvador 1 - Né

Azicar Aragdn

Visualizacién de los tramites asignados en gestion por el Técnico de SIRH correspondiente.

2. BUSQUEDA E INGRESO DEL TRAMITE
A. HACER CLICEN EL ICONO DE LA COLUMNA TITULADA:
Tipo de tramite
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Q,  Filtrar...
Arrastre el titulo de una columna y suéltelo aqui para agrupar por ese criterio

Cédigo detramite T Asunto T Fec.. 1 YT  Tipode tramite Estado 1T T Fase actual T Proxima accion Solicitado por
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2.1 Realizar filtro de busqueda por “Tipo de tramite”

2.2 Seleccionar “2023 - DDE - Aplicacién de validez, invalidez o cese de suspension previa”

2.3 Hacer clic en el boton titulado m
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Arrastre el titulo de una columna y suéltele aqui para agrupar por ese criterio
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2.4 Ingresar al tramite localizado, haciendo doble clic.

Informacion genera

Informacion personal y laboral del docente suspendido (a cargo del Secretario de Actuacion)

Informacion de validez o invalidez de suspensidn previa (a cargo del Secratario de Actuacion)

Aplicacion administrativa de suspension previa en SIRH (a cargo del Técnico de SIRH)

Informacion de aplicacién de validez, invalidez o cese de la suspensién previa (a cargo del Técnico de Movimiento)

a G‘G:’l: 7 (T) iniciade hace 25 dios @ v
E Subproceso v
. -
- U entos del Sclicitante
h M - - W -~ - - L S
+ Documentos de Gestion Interna v

2.5 Unavez que acceda a la informacion del tramite, realizar lo siguiente:

Verificar los datos registrados por el Secretario de Actuacion de la JCD, el Técnico de Movimiento y el

Director Departamental de Educacidon, haciendo un clic para desplegar cada uno de los grupos de datos

siguientes:
Informacién ge9neral

Informacién personal y laboral del docente suspendido

Y dependiendo del tipo de tramite seleccionado se visualizard uno de los siguientes grupos

-Informacién de validez o invalidez de suspensién previa o

-Informacién de cese de validez de suspension previa

Informacién de aplicacion de validez, invalidez o cese de la suspensién previa

Aplicacidn administrativa de suspensién previa en SIRH

Informacién presupuestaria de tramites DDE ubicado en el area de Subprocesos

Segun el tipo de tramite, el Documento adjunto con formato PDF de la transcripcién de acuerdo que posea

la firma electrdnica calificada ubicado en el drea de Documentos de gestion interna
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3. APROBACION Y FINALIZACION DEL TRAMITE

* j‘:: ;_-:,\T\Hu._: N w América Latina y el Caribe
Tramite - (En Gestion)

2023 - DDE - Aplicacion de validez, invalidez o cese de suspension previa

Codigo trémite | TSP/000000093/2023 Fecha solicitud | hace 25 dias (16/10/2023) Presentado por | Secretario de A i amrera Docente de Sa

3.1 Siestaddeacuerdo con lainformacidon y documentacién cargada, proceda a dirigirse a la esquina superior

derecha y hacer clic en el botén [FLHEIFETRIE T

3.2 Hacerclic en el botdn titulado [Ajelgeler(ele)
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3.3 Registre si desea enviar un comentario indicando los motivos por los que se aprueba el tramite.
3.4 Hacerclic en el botdn titulado [AjeleleE[#i Ik para confirmar la finalizacidn.

o @ El trémite ha sido finalizado con éxito x
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Ami ici i Blenvenido(a) & Secretario de Actuacion de la Junta de la Carrera Docente de San Salvador 1 - Nésstor David Aziicar Aragon
ramites solicitacos por mi - g

3.5 Observe el mensaje de confirmacién: “El tramite ha sido finalizado con éxito”.

Trémites vigentes  Tramites archivados  Tramites disponibles para iniciar
. £ perresca
Ud. tiene 6 tramites archivados

Q  Filtrar.

Ammastre el thulo de una columna y suéltelo aqui para agrupar por ese criterio

Cédigodetrdmite ¥ Asunto T Fec. + Y  Tipode tramite T estado T faseactual Y  signedoa Y Préximaaccién

TSP/000000098/2023 zo‘zj e i;\pl'(a(‘un :E hace 2 dias ZD‘ZS “Poe i;p"@m” :E Aorobad APROBACION DEL TRAMITE DE  Coordinador de Desarrollo
validez, INVAIICE2 0 &3 68 11 1/20m valicez, invaligez o cese e probade SUSPENSION PREVIA Humano de San Saivador o
suspensién previa suspensién previa

Una vez aprobado el tramite desaparecera de la bandeja del Coordinador Departamental de Desarrollo Humano y se
procederad a visualizar con el estado Aprobado en la bandeja de “Tramites archivados” del Secretario de Actuacién

de la JCD.
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